
別記１
〔　　　　○△□ビル　　　　〕協議会について（作成例）
１　協議会の設置
⑴　目的
この建物全体の防火管理体制を向上させるため、すべての管理権原者を構成員とする協議会（以下「協議会」という。）を設置します。
⑵　事務局
協議会の事務局は、〔　　１階　○○○株式会社　　　　〕に置きます。
２　協議会の運営
⑴　会議の開催
協議会は、〔　　　月と　　　月〕に定例会議を開催します。また、以下の場合に特別会議を開催します。
ア　同種の建物で火災その他の災害が起きて、多大な被害が出たとき
イ　管理権原者や統括防火管理者からの報告、又は提案により協議会の代表者（以下「会長」という。）が会議を開く必要があると認めたとき
ウ　過半数の管理権原者から要請があったとき
エ　その他この建物の安全について緊急な協議が必要なとき
　⑵　協議の決定
協議会での決定は、３分の２以上の管理権原者が出席（委任状提出者を含みます。）する会議で、その３分の２以上の賛成により決定します。
⑶　経費の取扱い
協議会の運用に必要な経費の取扱いについては、別途定めます。
３　会長及び副会長
協議会に会長と副会長を置き、管理権原者の互選により選任します｡
⑴　会長
会長は、協議会を代表し、会務を統括します｡
⑵　副会長
副会長は、会長を補佐し、会長に事故あるときは、その職務を代行します｡
４　〔　　　○△□ビル　　　　〕協議会構成員
〔　　　○△□ビル　　　　〕協議会構成員の一覧表は、別表２「協議会構成員一覧表」のとおり。

