
入札参加資格申請認定

有資格業者名簿登録

受注者（事業者）発注機関

電子入札システム（発注者） 電子入札システム（受注者）

●業者情報取込

登録業者名、業者番号を通知

●利用者登録

②資格審査情報検索

③業者情報ID登録申請

●ID登録申請の許可 ●電子入札システム利用可能

３－２．利用者登録手順（ID／パスワード）
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①ID登録審査ログイン

●ID登録申請内容の審査
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ブラウザを起動し、ホームページの
電子入札ポータルサイトから

電子入札システムに入ってください。
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「少額物品、少額役務」を
クリックします
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「利用者申請・変更」を
クリックします
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ファイル読み込み中は、このように
表示されます。
※日時表示がされない場合は、
ブラウザやPCの設定に誤りが無い
か確認してください。

日時表示されたら「利用
者登録処理」ボタンをク
リックします。
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「ID登録申請」ボタンをクリックします。
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画面の【注意事
項】をよく読んで、
業者番号と商号
又は名称を入力
してください。

ユーザＩＤとパス
ワードは空欄とし
てください。
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【注意事項】

・「業者番号」欄については以下の点に注意し入力してください。
①「業者番号」欄は9桁必須となっています。
電子入札ポータルサイトに掲載している名簿のとおり入力してください。

・「商号または名称」欄については以下の点に注意し入力してください。
①「商号または名称」を正確に入力してください。
② 電子入札ポータルサイトに掲載している名簿のとおり入力してください。

・「ユーザＩＤ」「パスワード」欄には、入力しないでください。

ご不明なときは、下記までお問い合わせください。
枚方寝屋川消防組合 総務部 企画戦略課 契約担当 072-852-9906
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入力後、「検索」ボタンをクリック
します。

エラーメッセージが表示される場
合は入力内容を確認してください。
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各項目に入力していきます。
（※）マークがある項目は必須入力です。
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連絡先メールアドレス宛に、電子入札システムから様々な
お知らせが届きます。
メールアドレスは間違いがないように入力してください。
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入力できたら、「入力内容確認」
をクリックします。

「少額物品用ユーザID」「少額物品用パスワード」に入力した
ID,パスワードが今後ログイン時に使用するユーザID、パスワード
となります。
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登録内容確認画面が表示さ
れますので内容を確認します。
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入力内容を確認し、問題無ければ
「登録」ボタンをクリックします。
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確認メッセージが表示されますので
「OK」ボタンをクリックします。
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以上で利用者登録完了です。
印刷ボタンをクリックし、登録内容を

印刷して保存して下さい。
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「印刷」ボタンを押下すると、印刷に適した画面が表示されます。
紙への印刷は、ブラウザの印刷機能をお使いください


